UBND PHUONG NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BINH MINH Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6: 85 /KH-MNBM Nam Dinh, ngay 6 thang 10 nam 2025

KE HOACH
THU'C HIEN NHIEM VU UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN,
CHUYEN POI SO NAM HOC 2025 - 2026

- Can ci cong van sé 27/KH-SGDPT ngay 19 thang 9 ndm 2025 vé ké hoach
chuyén doi sé nganh gido duc va dao tao nam 2025;

- Can cit céng vin so6 633/UBND-VX vé viéc trién khai ké hoach chuyén doi
s6 nganh gido duc va dao tao nam 2025 ciia UBND Phuwong Nam Binh ngay 24
thang 9 nam 2025;

- Can cit ké hoach s6 48/KH- MNBM , ngay 12/9/2025 cua trwong Mam non
Binh Minh vé viéc thuc hién cac nhiém vu nam hoc 2025- 2026

- Can cir vao tinh tinh thuc té cia nha truong nam hoc 2025-2026.

Truong Mam non Binh Minh xdy dung ké hoach thuwc hién nhiém vu CNTT,

chuyén doi s6 nam hoc 2025- 2026 cu thé nhw sau:

I. Pic diém tinh hinh cia nha trueong:

1. Bién ché ddi ngii trong nam hoc 2025-2026

Bién ché d¢i ngii nhu sau:

. Trinh d¢ Ghi chu
Tong Dang
Nir Thac Chua
) vién DPH Cb | TC )
si chuan
Giam hiéu 3 3 3 3
GVMG 15 15 10 14 1 1GV
HDNDI111
GVNT 4 4 4 4
Co6 nuoi 2 3 3 HDDP




Bio vé 3 3 HDPDP
Khac... 1 1 1 Ké toan

HD
Cong 28 |26 17 22 1 6

2. S6 nhém 16p, s tré:
- Truong m& 9 nhom; sb tré dat 190 tré . Trong do:
+ Nhom tré: 2 16p: 39 tré
+Mau gido 3-4 tudi: 2 16p mau: 45 tré
+ Mau gido 4-5 tudi: 2 16p: 51 tré
+ Mau gido 5-6 tudi: 3 16p: 55 tré
3. Co sé vat chat
- Truong c¢6 02 co s6, co so 1 dit tai truong mam non Binh Minh thudc s6 129
duong May To- Phuong Tran Hung Pao vai dién tich 438.2 m2 ¢6 02 khu véi 9
phong hoc dugc trang bi twong dbi day du cac trang thiét bi theo thong tu 02,
phong hoc c6 khu v¢ sinh khép kin dam bao phu hop véi dac diém tré mam non;
Co s6 2 thudce s6 01 duong Huynh Thiuc Khang — Phudng Tran Hung Pao véi
dién tich 298.7m2, c6 5 phong hoc.
- Co 11 phong hoc va cac phong chirc nang. (Phong Hi€u trudng, van phong,
phong hanh chinh quan tri, y té, bép, nha kho, nha dé xe gido vién....)
- S6 lugng trang thiét bi trong cac phong chirc niang dugc trang bi tuong d6i
day du, dang theo quy dinh.
- Hé thong két ndi Internet gdbm 04 modem va dam bao téc do thu phat song
wifi trong khuon vién truong.
- Hé thong may tinh, thiét bi vin phong: 03 may tinh laptop; 04 may tinh cdy;
04 may in canon ; loa, mic.....
- Hé thdng cac trang web, cong thong tin dién tir, phdn mém.
4. Thuan lgi, kho6 khan:

* Thuan loi:




- Hé thdng vin ban nha nudc, Bo, nganh, chinh quyén cac cap trién khai
nhi€ém vy nam hoc 2025-2026 1a hanh lang phap ly giip nha truong thuc hién tbt
nhi€ém vu nam hoc.

- Nha truong luén nhan duge su quan tdm chi dao cua dang cia UBND
phuong Nam Dinh; Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh, Phong VH-XH phuong
Nam Dinh, cic ban nganh doan thé cia dia phuong.... Pic biét 1a su phdi két hop
chit chd cua Ban dai dién cha me hoc sinh ddi v&i nha truong.

- Ca hai co so vat chit ctia nha truong déu dugce sitra chita khang trang: bép,
phong hoi dong, phong chic ning... dap tng yéu cau cham soc, gido duc tré tai
dia phuong.

- Po6i nglt CBGVNV nha truong nhiét tinh, tim huyét, co trinh d6 chuyén
mon, c6 kha ning tng dung cong nghé thong tin, biét khai thac st dung nhiing
phan mém trong hoat dong nudi dudng chim soc gido duc tré.

- Cac phong ban duoc trang bi trong d6i ddy du: may tinh, may in.

- C6 su phdi két hop giira gia dinh va nha truong trong moi cong tac nudi
dudng, cham soc va gido duc tré.

- Nha truong da co tai khoan ngan hang va thyc hién giao dich cac hoat dong,
cac khoan thu khong dung tién mit.

* Kho khan

- Co s6 vat chat: Dién tich nha truong nho hep, san truong chat, nén viéce td
chtrc cho tré choi ngoai troi gap nhiéu han ché

- Mot s6 gido vién 10n tudi kha ning str dung cac thiét bi cong nghé con han
ché.

- Céc nhom 16p con chua ¢6 mdy in, trang thiét bi da sir dung lau hay bi hong,
phai stra chira.

- Méy tinh, mdy in tai cac phong ban cé nién han sir dung lau rat hay hong,
tinh ning thap nén kha nang st dung vao viéc chuyén doi s chua cao.

- Chua c6 may tinh, may in cho cdc nhém 16p. Chi phi dau tu

- Kinh phi dau tu cho viéc nang cép trang bi cac thiét bi hién dai con it.

ILMUC TIEU:



1. Muc tiéu chung

- Nang cao chat luong va hi€u qué cong tac quan tri, nudi dudng, cham soc,
gido duc tré.

- Theo ddi danh gia khach quan, thuc chit, cong bang két qua CPS trong
truong mam non.

- Phat hién cac dién hinh, m6 hinh CPBS lam tdt dé nhan rong, tao phong trao
thuc hién CDS trong toan nganh gido duc

- Tang cuong Gng dung cong nghé thong tin va chuyén d6i sé trong moi hoat
dong cua nha truong nhu quan 1y, chim soc, nuodi dudng, gido duc tré, gop phan
nang cao chét lwong, hiéu qua cong viéc; Pay manh (mg dung cong nghé thong
tin va tin dung tién bo ctia cong nghé hién dai dé thiic diy d6i mdi sang tao trong
day va hoc, trong quan tri nha truong nham nang cao chit luong gido duc.

- Tré duogc trai nghiém hoc tip qua céc thiét bi s6 phu hop voéi lira tudi; Phy
huynh dé dang theo ddi, phbi hop cung nha truong.

- Nang cao nhén thtrc k¥ ning co ban vé img dung CNTT trong giang day va
quan tri nha treong theo vi tri viéc lam cho can bd gido vién nhan vién. Khuyén
khich d6i méi, sang tao trong viéc soan giang, quan ly, tuyén truyén va to chirc
cac hoat dong gido dyc thong qua cic nén tang cong nghé sd.

2. Muc tiéu cu thé

- 100% cén bo, gido vién, nhan vién st dung thanh thao cic phdn mém, tmg
dung trong cong viéc( email cong vy, phén mém quan ly tré, ph?m mém phé cap,
kho hoc liéu sé)

- 100% 16p hoc ¢6 goc thu vién s6 va hd so, gido an dién tur.

- 100% hd so quan 1y, s6 sach chuyén mén dugce sb hoa.

- 100% thong tin cua hoat dong Nha truong dugc dang tai thuong xuyén trén
cong thong tin dién tir va Fanpage nha trudng.

- 100% céc 16p thanh toan cac khoan dich vu giao duc khong ding tién mit.

- nha truong phén d4u dat mirc do chuyén doi sb cép do ba theo B0 ti€u chi
ctia BGDDT dbi véi co sé gido duc mam non.

II. NHIEM VU, GIAI PHAP



1. Ting cwong cong tic linh dao, chi, diéu hanh, xay dung thé ché; kiém
tra, giam sat hoat dong chuyén ddi so

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Pé an “Ting cudng tmg dung cong nghé
thong tin va chuyén d6i sé trong GDDT giai doan 2022 - 2025, dinh huéng dén
nam 2030” va Pé an “Phat trién ung dung dir liéu vé dan cu, dinh danh va xéc
thuc dién tr phuc vu chuyén doi s quéc gia giai doan 2022 - 2025”; tiép tuc trién
khai mo rong co s& dit liéu nganh gido duc, két ndi véi cac co so dit liéu qubc gia
nham nang cao tién ich va hiéu quéa cho cong tac quan 1y gido duc; ddy manh cai
cach hanh chinh, tdng cuong thuc hién thu tuc hanh chinh qua dich vu cong truc
tuyén, lién thong trén Cong Dich vu cong; xdy dung co s& dir liéu van bang, ching
chi huéng dén vin bang sd, chtng chi sb.

- Ky két hop dong v6i mot sd don vi cung cip cac tmg dung, phin mém, cic
phan hé cta phan mém vé quan tri nha trudng.

- Xay dung ké hoach chuyén d6i s6 nam hoc 2025- 2026, bam sat cac ndi dung
chi dao cua Uy ban nhan dan Phuong, Phong van hoa xa hoi P. Nam Dinh,
SGD&DT tinh Ninh Binh.

- Té chuc hop trién khai, quan triét dén doan thé can bo, gido vién, nhan vién
vé muc tiéu, ndi dung va ¥ nghia ctia chuyén d6i s trong gido duc mam non

- Phan cong nhiém vu cy thé cho tung bd phan:

+ T6 cong nghé: phu trach huéng din, hd trg, bao tri, cai dit phan, cap nhat
dir liéu va dam bao an toan hé thong mang cia trudng.

+ Tb chuyén mén xay dung va trién khai ké hoach (mg dung cong nghé thong
tin trong soan giang, quan 1y , t6 chic day hoc theo huéng d6i méi.

+ Bd phéan ké toan thyc hién quan 1y van ban, hod so dién tir, trién khai thanh
toan hoc phi va cac khoan dich vy khong dung tién mat.

- Ban giam hiéu thuong xuyén kiém tra, giam sat va danh gié tién d6 thuc hién
chuyén d6i sd; kip thoi thio g& kho khan, khuyén khich sang kién, sang tao cia
gi4o vién trong tmg dung nghé thong tin, chuyén ddi sé.

- Tong hop két qua thuc hién dinh ky, bao cdo uy ban nhan dan phuong Nam
Dinh, Phong van hoa xa hi theo quy dinh



- Tang cuong cac diéu kién bao dam vé ha tang k¥ thuat va k¥ nang Gmg dung
cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly, quan tri, day, hoc va gido duc tré em,
kiém tra, danh gia trong gido duc; tiép tuc xay dung ha téng ) quéc gia vé hoc
tap, kho hoc liéu s chia sé dung chung toan nganh, gdm: bai giang dién tir, hoc
lidu s6 da phuong tién, phé‘m mém md phong va céac hoc li¢u khac; phat trién hé
thong ngan hang cau hoi truc tuyén cho cac mén hoc; ting cudng Gng dung tri tué
nhan tao trong hoat dong day, hoc va quan 1y gido duc di cung véi phat trién cac
giai phap bao dam an toan moi trudng hoc tap sb; nang cao ning lyc sd cho can
bo quan 1y gido duc va GVNV trong nha truong.

2. Pam bao diéu kién vé ha ting s, an toan thong tin mang

- Ra soat, danh gia hién trang ha ting cong nghé cong thong tin: May tinh,
TV, may in, mang ndi by, wifi. Nha truong da co ké hoach sira chita nang cép, bo
sung pht hop dam bao phuc vu hiéu quéa cho cong tac quan 1y day hoc va truyén
thong.

- Nang cép mo rong hé théng mang ndi bo( LAN) va mang wifi phu song toan
truong, ddm bao két ndi 6n dinh, tdc d6 nhanh, an toan va thuén tién cho viée st
dung trong cac 16p hoc va phong lam viéc.

- Thudng xuyén trang bi, bao dudng dinh ky thiét bi CNTT: M4y tinh, TV
thong minh, camera, may in, thiét bi lIuu trir dir liéu nham hd trg gido vién trong
viéc ung dung cong ngh¢ gidang day chdm soc va gido duc tré. Bén canh d6 nha
truong ciing cai dit va str dung cic phan mém ban quyén, phan mém diét virus,
thudng xuyén cdp nhat phién ban méi dé dam bao an toan dit liéu cua hé thong;
thuc hién sao luu dit liéu dinh ky ( HO so quan 1y , thong tin tin tré ké hoach gido
duc, cac bao cdo dién tur...) trén thiét bi luwu trit ngoai hoac nén tang ddm may
Google Drivers dam bao khong bi mét thong tin. MJdi can bd, g140 vién, nhan vién
sir dung mot tai khoan riéng dat mat khau manh thuong xuyén thay doi khong
chia sé thong tin dang nhap ctia minh v61 nguot khac.

- Tang cudng tuyén truyén, tap hudn cho cén bd gido vién, nhan vién vé an
toan thong tin mang, k¥ ndng phong tranh rui ro khi str dung internet mang xa hoi,

phan mém va cac thiét bi thong minh.



- Nha truong xay dung ndi quy st dung thiét bi va tai nguyén sb trong nha
truong dang muc dich, tiét kiém dién nang, bao vé thiét bi va gilt gin dir licu
chung.

- Phéi két hop v6i phu huynh trong viéc hudng dan tré tiép can an toan voi
cong nghé theo hudng tich cuc phit hop voi lra tudi ctia minh.

3. Phd cap tri thitc vé chuyén ddi s6, ki ning sé cho cin b, cong chic,
vién chirc nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién trong toan nganh.

- Quan tAm nang cao niang luc tng dung CNTT dap tng chuan k¥ ning st
dung CNTT quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia
B0 Thong tin va Truyén thong; K ning dam bao an toan, an ninh thong tin; K§
ning khai thac sir dung c6 hiéu qua cac phan mém quan 1y trong nha truong, khai
thac cac ngudn hoc liéu, k¥ ning tim kiém thong tin trén Internet; K§ nang cai dat
hé diéu hanh va cac phan mém ung dung co ban; k¥ ning sira chita, khic phuc
nhing hong hoc don gian ciia may tinh va thiét bi CNTT.

- T6 chirc quan triét va trién khai cac vian ban quy pham phap luat vé CNTT.
Té chtrc ¢6 hiéu qua cong tac dao tao, bdi dudng tmg dung CNTT trong quan 1y
va day hoc, ddi méi nodi dung chuong trinh boi dudng theo hudng thiét thuc, cap
nhat, uu ti€n st dung phﬁn mém mi nguén ma, khai thac thong tin trén Internet,

gi61 thi€u nhitng dia chi hay, c6 ich v61 gido vién: https://www.google.com.vn/,

https://giaoan.violet.vn ....khai thac tai liéu dién t&r mam non: ChatGPT,

Germeni, Canva, https://www .klingai.com/global/..

- T6 chirc tuyén truyén, phd bién kién thirc vé chuyén doi sb dén toan thé can
b, gido vién, nhan vién trong nha trudng thong qua cac budi hop chuyén dé, sinh
hoat t6 nhdm chuyén mon, ban tin dién tir va trén trang Web ctia nha truong.

- B6i dudng k¥ nang co ban va nang cao cho can bd gido vién nhan vién tap
trung vao cac ndi dung:

+ Str dung thiét bi s6 phdn mém quan 1y, phdn mém day hoc truc tuyén, khoa
hoc liéu sb

+ K¥ ndng bdo mat thong tin ca nhan dit liéu nha truong, an toan mang

- Xay dung tap huan dinh ky, hd trg, huéng dan gido vién trong qua trinh thuc


https://www.google.com/?hl=vi
https://giaoan.violet.vn/
https://chatgpt.com/
https://gemini.google.com/app
https://www.canva.com/vi_vn/thiet-ke/slide-thuyet-trinh-presentation/
https://www.klingai.com/global/

hanh, gitp gido vién st dung thanh thao céc phﬁn mém va nén tang s6 phuc vu
cho viéc cham soc va gido duc tré.

- Xay dung doi ngli phu trach CNTT trong don vi, bd tri cac GV c6 kha nang
trong viéc st dung CNTT kiém nhi€m, phuy trach ung dung CNTT (B/c Minh
Phuong, Van Kiéu, Diang Ha, Hoa, Tam).

- Phéi hop v6i cha me hoc sinh trong viéc ning cao nhén thirc va k¥ nang sir
dung nghé: Hudng dan phu huynh truy cép tra ctru thong tin clia con qua cac ing
dung, nén tang s6 cta nha truong, khuyén khich phy huynh tuong tic véi nha
truong qua cac kénh truc tuyén( trang Facebook, website, Zalo)

- Khuyén khich tu hoc, tu bdi dudng k¥ nang sb, chia sé hoc liéu va kinh
nghiém trén khong gian mang lan téa tinh than hoc tap sudt doi trong moi truong
50.

- Trién khai cc hoat dong hudng ing Ngay Chuyén doi s6 Qudc gia vao ngay
10 thang 10 hang nam. Tham gia cac cudc thi, hoi thi vé cong nghé thong tin va
chuyén d6i s6 do B6 GDPT, S6 GDPT, Phong GDDT t6 chirc, phat dong.

4. Phat trién dix liéu s6

- Nha truong chi dao xay dung va phat trién khoa hoc liéu s6 trong do luu trir,
chia sé cac bai giang dién tir video, gido an, hinh anh minh hoa, tai liéu bodi dudng
chuyén mon,... dé gido vién dé dang khai thac, sir dung va cap nhat.

- Xay dung “thu vién dién tir Binh Minh” phuc vu cong tac cham soc gido duc
tré trong thoi dai cong nghé sé gdm cac hoat dong gido duc theo chu dé co tinh
sang tao, dé hiéu sinh dong va than thién voi tré, ké hoach giao duc, ké hoach tuan
s6 diém danh theo ddi strc khoe, bai giang E- learning, phan mém phuc vu day va
hoc.. Bao dam tinh chinh xac, tiét kiém thoi gian va thuan tién trong quan ly.
Khuyén khich gido vién dong gop hoc liéu md, san pham sang tao, bai giang hay
chu a dé lam phong phu. Tiép tuc xay dung hé théng quan 1y trang Website cta

truong tai dia chi http://mnbinhminh.namdinh.edu.vn, trang facebook cua truong

“Truong Mam non Binh Minh- P.Nam Dinh” nhim quang b nhiing hoat dong

cham soc nudi dudng gido duc tré ctia nha trudng dén phu huynh hoc sinh.

- Cap nhat déy du dit liéu ctia nha truong can bg, gido vién tré 1én hé théng co


https://mnbinhminh.ninhbinh.edu.vn/
https://www.facebook.com/profile.php?id=100083085263566

s& dir licu nganh theo diing quy dinh, ddm bao thong tin chinh xac, déng bo thuong
xuyén duoc gidm sat va chinh stra. Tiép tuc ddy manh trién khai hé théng phan

mém quan 1y: phd cdp GD, https:/pcgd.moet.gov.vn, phdn mém quan 1y nha

truong https://smas.vn/, phén mém co s& dir lidu nganh cua B GDDT:

https://csdl.moet.gov.vn/, phan mém hd so cébng chic vién chic

https://ccve.ninhbinh.gov.vn/web/login, phan mém co s& dir liéu nganh cua Tinh:

edu.vn/https://dongbo.csdl. hé théng quan 1y vin ban diéu hanh

http://vpdtnd.vnptioffice.vn/. phdn mém quan 1y thong tin tai san, tai chinh:

https://qltsapp.misa.vn/...... dap ing nhu cau théng tin quan 1y gido duc mot cach

day du, chinh xac, kip thoi tir nha truong dén phong GDDT, So GDPT

- Két ndi, chia sé dit liéu ndi bd gifta cac bo phan trong nha truong vé1 SGDDT
Tinh Ninh Binh, UBBD Phuong Nam DPinh, Phong VH- XH Phuong thong qua
cac phan mém quan ly: Phan mém quan 1y vin ban, cong thong tin dién tu,
website, Facebook cua nha truong.

5. Chinh quyén s, Kinh té s6, Xa hoi s6

- Tang cuong tng dung cong nghé thong tin trong cong tac quan 1y, diéu hanh;
St sir dung céc phan mém vin ban quan 1y vin ban dién tr hd so cong viéc, chir
ky s6 trong trao d6i ndi bo tiép nhan va xir Iy van ban.

- Trién khai dich vu cong truc tuyén, phdi hop véi chinh quyén dia phuong
phong van héa xa hoi thyc hién cac thu tuc hanh chinh vé gido duc( Tuyén sinh,
cap gidy xac nhan, ho so tré..) trén moi truong sé6 dam bao thong tin minh bach
chinh xac.

- Trién khai thanh toan khong dung tién mat, thuc hién thu hoc phi tién an cac
khoan dich vu gido duc qua tai khoan ngan hang ma QR hodc ung dung thanh
toan dién tir bao ddm cong khai minh bach thuén tién cho phu huynh.

- Str dung cac phin mém quan Iy mam non phan mém theo ddi strc khoe dinh
dudng danh gia sy phat trién cta tré( Smas, CSDLN) , thyc hién trao doi thong
tin gitra phu huynh va nha truong.

- Thyc hién sd hoéa, luu trit dién tir cac loai hd so: Cong van, quyét dinh, ké

hoach s6 diém danh bdo cdo chuyén mon vao Google driver.


https://pcgd.vn/nguoidung/dangnhap
https://smas.vn/
https://csdl.moet.gov.vn/
https://ccvc.ninhbinh.gov.vn/web/login
https://dongbo.csdl.edu.vn/
https://qlvbdh.ninhbinh.gov.vn/qlvbdh/main?lang=vi
https://id.misa.vn/account/login?returnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3D170ebb84-9f7a-4325-a918-2567ca4bf800%26scope%3Dopenid%26response_type%3Dcode%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fmimosaapp.misa.vn%252Fproxy%252Fmisaid%252Fcallback%26state%3D1760067664857%257C%252Finitialinformationdeclaration

6. Nang cao nhan thirc, tuyén truyén, truyén thong va cac giai phap khac
day manh chuyén d6i s6 dam bao an toan thong tin

- Xay dung ké hoach tuyén truyén thudng xuyén vé chuyén ddi sb trong toan
truong nham nang cao nhan thirc cho can b, gido vién, nhan vién phy huynh va
cong dong vé vai tro ¥ nghia ctia chuyén doi trong giao duc mam non

- Pa dang hoa hinh thirc tuyén truyén thong qua cac budi hop hoi dong, sinh
hoat t6 chuyén mén théng qua ban tin ndi bd cta nha trudng thong qua ma QR
QR tuyén truyén ban dién tir va trén Fanpage clia nha trudng.

- Tuyén truyén dén phy huynh hoc sinh vé lgi ich ctia chuyén d6i s6 huéng
dan phu huynh st dung cc nén tang s ctia nha truong.

- Thudng xuyén cap nhat cong khai chuyén doi s trén website ctia nha trudng,
dang tin bai hinh anh video hoat dong va chuyén ddi sb bai giang dién tir AL cap
nhat kho hoc liéu sé trén Google driver. Long ghép cac ndi dung tuyén truyén vé
chuyén dbi so trong cac ngay 18 hoi ngay 18 cua trudng: Khai giang, trung thu,
ngay nha gido Viét Nam, tong két nim hoc.... Dé lan téa y nghia cta chuyén ddi
sO dén toan thé can bo gido vién phy huynh trong nha truong.

I1I. PHAN CONG NHIEM VU CU THE

STT | Bo Nhiém vu dugc giao Thoi gian Ghi chu
phan/ thwe hién
ca
nhan
1 Ban |- Chi dao, Piéu hanh toan dién cong tic chuyén | - Thudng
giam | doi sb. xuyeén trong
hi¢u |- Xay Dung ké hoach, t chirc trién khai kiém tra nam hoc
danh gia dinh ky
- Tong hop, bao cao két qua thuc hién vé UBND
Phuong ND.
2 T6 |- Tham muu cho ban gidm hiéu trong cong tac - Thuong

CNTT | chuyén di s6 xuyén




- Xay Dyng va quan 1y khoa hoc liéu s cta nha

truong.
Té6 |- Td Chirc soan giang gido an, hoc li¢u dién tr - Theo Ké
CM |- Cap nhat CSDLN hoach chuyén

- Trién Khai sinh hoat chuyén mén tmg dung mon tung
cong ngh¢ thong tin thang
- Mi t6 mot video/ thang vé tng dung cong nghé

thong tin theo cha dé

Ké |- Thyuc Hién thanh toan khong dung tién mit - Thuong
toan | - Luu trir va bao mat dir li€u tai chinh, hanh chinh, xuyén

thuc hién ky s6

GV |- Ung Cong thong tin trong giang day, Quan ly - Theo ké
cac | hd so tré hoach
nhom |- Cap nhat dir liéu ddy du, chinh xac 1én phan

16p | mém
- Tao san phém hoc liéu s phuc vu cho viéc cham

soc gido duc tré

IV. KINH PHi THU'C HIEN

- Tlr ngudn ngan sach nha nude Va cac ngudn kinh phi hop phap khac

- HO tur nguén ung hd cua cac bac phu huynh va céc td chirc c4 nhan co lién
quan

V. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i v6i nha truong:

- Nghién ctru cac van ban chi dao cia Bo GDDT, UBND tinh, S6 GDDT tinh
Ninh Binh, UBND P.Nam Dinh, Phong VH-XH Phudng NP vé cac vin ban cé




lién quan dén nhiém vu ung dung CNTT, chuyén ddi sb dé trién khai thuc hién.

- Hiéu truong thanh 1ap Ban chi dao tng dung cong nghé thong tin, chuyén
d6i s6 trong nha truong.

- BCD xay dung ké hoach tmg dung CNTT, chuyén d6i s trong nha truong,
phan cong nhiém vu cho cac thanh vién (dinh kem danh sach).

- Trién khai dén toan thé CB-GV-NV trong nha truong.

- T6 chitc quan triét cac vin ban quy pham phap luat vé CNTT t6i 100% CB-
GV-NV trong nha truong. Lam tot cong tac tuyén truyén, huéng dan dé CB-GV-
NV thuc hién nghiém tac ké hoach tng dung CNTT, chuyén d6i sé trong nha
truong

- Lua chon cac ph?m mém, hé théng truc tuyén dé trién khai trong nha truong
dam bao hi€u qua.

- Xay dung ké hoach tap huén, tu bdi dudng va bdi dudng doi ngil.

- Cung voi Cong doan dé phat dong phong trao thi dua “CB- GV — NV thuc
hién hiéu qua chuyén dbi s trong giang day va quan tri nha truong”.

- T6 chire thuc hién ké hoach tmg dung CNTT, chuyén dbi sd.

- Nha trudng can ddi ngudn ngan sach duoc cip dé tiép tuc dau tu bd sung co
s& vat chit, thiét bi CNTT, dao tao nhan luc CNTT phuc vu cho cong tac quan 1y
va giang day cta nha truong; Tang cudng huy dong ngudn luc x4 hoi hoa; phdi
hop c6 hiéu qua viéc dau tu voi thué dich vu CNTT.

- Kiém tra, giam sat, diéu chinh viéc thuc hién ké hoach cua céc to chuyén
mon va cua cac ca nhan.

2. Céc t6 chuyén mén va to vin phong

- T6 chuc cho td chuyén mon thuc hién phong trao thi dua va thuc hién ké
hoach tmg dung CNTT, chuyén d6i sd.

- Khai thac va st dung hiéu qué cac tmg dung, phin mém da duoc trién khai
trong nha truong, thuc hién danh gid muc do chuyén ddi s6 theo nhiém vu duge
phan cong va theo vi tri viéc 1am cua cac thanh vién.

- Bong vién cac thanh vién trong td tich cuc tu hoc, tu boi dudng nang cao

nhan thire, nghiép vu, ki nang tng dung CNTT.



- Tham muu v6i Ban giam hiéu cac ndi dung c6 lién quan dén tng dung
CNTT, chuyén d6i s6 trong gido duc.

3. Giao vién, nhan vién nha truwong

- Tich cuc tu hoc, tu bodi dudng dé c6 thé chu dong thuc hién duoc cac yéu
cdu cua viéc img dung CNTT, chuyén ddi sé theo vi tri viéc 1am cta ban than.

4. Cong tac danh gia, bao cao:

- Panh gia so két, tong két viéc trién khai nhiém vu tmg dung cong nghé thong
tin va chuyén d6i s6 théng ké gido duc nam hoc 2025 - 2026 sau khi két thuc hoc
ky I va két thuc nim hoc. Noi dung so két, tong két 1ong ghép trong Béo cdo so két,
tong két nam hoc.

Trén day 1a ké hoach thyc hién nhiém vu CNTT, chuyén d6i s6 ndm 2025-
2026 cta truong Mam non Binh Minh, yéu cau toan thé CB-GV-NV trong toan
truong nghiém tic thyuc hién.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Thanh vién BCNTT (dé trién khai)
- Cac t6 chuyén mén (dé t/h);

- Website;

- Luu: VT.

Dang Thi Lan Anh



UBND PHUONG NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BiINH MINH Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 84/QP-MNBM Nam Dinh, ngay 6 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V/v thanh 1ap Ban chi dao trién khai img dung Cong nghé thong tin va
chuyén doi sé nim hoc 2025 -2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BINH MINH

- Can ci cong van sé 27/KH-SGDPT ngay 19 thang 9 ndm 2025 vé ké hoach
chuyén doi sé nganh gido duc va dao tao nam 2025;

- Can cit céng vin so6 633/UBND-VX vé viéc trién khai ké hoach chuyén doi
s6 nganh gido duc va dao tao nam 2025 ciia UBND Phuong Nam Binh ngay 24
thang 9 nam 2025;

- Can cit ké hoach s6 48/KH- MNBM , ngay 12/9/2025 cua trwong Mam non
Binh Minh vé viéc thue hién cdc nhiém vu trong tam cua nha truong trong nam
hoc 2024- 2025.

- Can cir vao tinh hinh thuc té cia nha truong nam hoc 2025-2026.

QUYET PINH:
Piéu 1: Thanh lap Ban chi dao (mg dung Cong nghé thong tin va chuyén doi

s6 ndm hoc 2025 -2026 cua trudng mam non Binh Minh gdom cac dong chi co tén

Sau.

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | bang Thi Lan Anh Hi¢u trudong Trudng ban
2 | Pham Minh Phuong Pho hi€u trudng Pho trudng ban
3 | Tran Thi Thanh Hién | Pho hiéu truong Phé truéng ban
4 | Nguyén Phuong Thao | Gido vién Thu ky
5 | Pang Thi Ha Gi4o vién - TTCM khéi 5 tudi Thanh vién.
6 | Nguyén Thi Thu Trang | Gido vién - TTCM NT+DD Thanh vién.
7 | Tran Thi T. Huong Gi4o vién - TTCM khéi 5 tudi Thanh vién.




8 | Tran Thi Thu Nga Gi4o vién - TPCM NT+DD Thanh vién.
9 | Ta Thi Van Kiéu Gi4o vién - TPCM khdi 3+4 tudi Thanh vién.
10 | Nguyén Thi Huong Ké toan Thanh vién.

Piéu 2: Ban chi dao c6 nhi€ém vu xay dung ké hoach, t6 chirc chi dao,thuc hién

kiém tra, danh gia vi€c trién khai thyc hién cac nhiém vu theo sy chi dao cua cap

trén va k€ hoach cua don vi.

Pi¢u 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac dong chi co tén trong

danh sach tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
HIEU TRUONG

Noi nhan:

- PGD&DT (dé b/c);
- Cdc thanh vién BCD (dé t/h);
- Luu: VP.

Dang Thi Lan Anh




PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN
TRONG BAN CHI PAO TRIEN KHAI UNG DUNG CNTT, CHUYEN
POI SO TRUONG MAM NON BINH MINH NAM HQC 2025-2026
Cian ct quyét dinh s6 84/QD-MNBM ngay 6/10/2025 cua Hiéu trudng
truong mam non Binh Minh.Truéng ban chi dao trién khai ung dung CNTT,
chuyén d6i s6 truongmam non Binh Minh ndm hoc 2025-2026, phan céng nhiém

vu cu thé céac thanh vién trong to6 nhu sau:

1. Ba Dang Thi Lan Anh — Truwéng ban

- Chiu trach nhiém vé hoat dong cua td, trién khai thue hién ké hoach tng
dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb trong nha trudng;

- Phan cong nhiém vu cia pho ban, va cac thanh vién cua to;

- biéu hanh cac phién hop cua to;

- Xtr Iy theo tham quyén cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh thue hién
ké hoach va bao céo vé Hiéu trudng;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién t6.

2. Ba Pham Minh Phuong — Pho truwéng ban

- Chiu trach nhiém trudc T6 trudng vé nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién to;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do trudng ban phan cong (truc tiép phu trach
chi dao trién khai tmg dung cong nghé thong tin, chuyén dbi s trong cong tac
quan tri nha treong; phu trach théng ké cac sd liéu, cac phﬁn mém, trang thong tin
dién tr nha truong)

3. Ba Tran Thi Thanh Hién — Phé truéng ban

- Chiu trach nhiém trudc T6 trudng vé nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién to;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do trudng ban phan cong. (1a dau mdi trién
khai ung dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sd trong cong tac nudi dudng

chdm soc giao duc tré; trang thong tin dién tir nha truong.)



4. Ba Nguyén Phwong Thio — Thur ky

- Ghi lai bién ban cac cudc hop

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién ;

- Thyc hién cac nhiém vu khéac do truéng ban phan cong. (d?lu mbi phu
trach cong ngh¢ thong tin cua nha truong)

5. Ba Nguyén Thi Hwong — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién ctua td van phong thuc hién nhiém vy
mg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién td;

- Thyc hién cac nhiém vu khic do truéng ban phan cong.(Quan tri phﬁn
mém Ké toan Misa, tai san cong, hé théng quan 1y van ban dién tir, cong thong tin
dién tir, tinh khau phan an, giao dich ngan hang va kho bac nha nuéc....... )

6. Ba Pang Thi Ha — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién ciia to mau gido 5-6 tudi thuc hién nhiém
vu tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién td;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do truéng ban phan cong.( gido vién nong
cot biét mg dung thanh thao CNTT trong quan tri, nudi dudng cham soc gido duc
tré).

7. Ba Ta Thi Van Kiéu— Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién ciia t mau gido 3+4 tudi thuc hién nhiém
vu tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién td;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do truéng ban phan cong.(gido vién nong
cot biét mg dung thanh thao CNTT trong quan tri, nudi dudng cham soc gido duc
tré).

8. Ba Nguyén Thi Thu Trang— Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién cta td nha tré+ + dinh dudng tudi thue
hién nhiém vu Gmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi so;

- Thyc hién nhi€ém vy va quyén han cua thanh vién to;



- Thyc hién cac nhiém vu khac do truéng ban phan cong.

9. Ba Tran Thi Thu Nga — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién cua td nha tré+ dinh dudng thuc hién
nhiém vu ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién td;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do truéng ban phan cong.

10. Ba Tran Thi Thanh Hwong — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién ciia to mau gido 5-6 tudi thuc hién nhiém
vu tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién td;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do truédng ban phan cong. ( gidao vién nong
cot biét mg dung thanh thao CNTT trong quan tri, nudi dudng cham soc gido duc

tré).

TM. BAN CHI PAO
TRUONG BAN

Dang Thi Lan Anh






